ZŠ  VELKÉ POPOVICE

ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY

V souladu se zněním zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním , základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), § 30, odst.1, vydávám řád školní družiny:
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I. VŠEOBECNÉ USTANOVENÍ

1. Činnost družiny

1. 1. Družina poskytuje zájmové vzdělávání žáků. 

1. 2. Družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování a o školních prázdninách. Po projednání se zřizovatelem může ředitel školy přerušit činnost družiny v době školních   prázdnin. 

1. 3. Družina může vykonávat činnosti pro účastníky, nebo účastníky a jejich zákonné       

      zástupce, i ve dnech pracovního volna. 
1. 4. Družina organizuje zájmové vzdělávání především pro účastníky přihlášené k pravidelné   

      denní docházce. 
1. 5. Činnost družiny se uskutečňuje 
     - 
příležitostnou výchovou, vzdělávací, zájmovou a tématickou rekreační činností spojenou   

      
 i s pobytem mimo místo, kde právnická osoba (škola) vykonává činnost školského   

      
 zařízení pro zájmové vzdělávání
·  pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností, 
·  využitím otevřené nabídky spontánních činností. 
1. 6. Družina umožňuje účastníkům odpočinkové činnosti a přípravu na vyučování. 

II. ORGANIZACE A PROVOZ ŠKOLNÍ DRUŽINY

1. Přihlašování, odhlašování, případně vyloučení žáka

2. 1. Přihlašování žáka
2. 1. 1. Žáka do školní družiny přihlašuje zákonný zástupce předáním řádně vyplněného   

a. zápisního lístku s uvedením rozsahu docházky a způsobu odchodu žáka z družiny -   

b. přihlášky eviduje vychovatelka.
2. 1. 2.  Přijetí žáka k činnosti školní družiny rozhoduje ředitel školy na základě vyplněných  

náležitostí v písemné přihlášce a kritérií pro přijetí .
2. 1. 3. Činnost školní družiny je určena pro žáky I. stupně, přednostně pro žáky 1., 2. a 3. tříd. 
2.1. 4. Na kratší dobu však mohou být přijati i starší žáci, pokud to schválí ředitel školy, na základě písemné žádosti rodičů. Tento žák je zapisován do Docházkového sešitu, který je přiložen k Přehledu výchovně vzdělávací práce.
2.1. 5. Činností družiny se mohou zúčastňovat i žáci nezařazeni do družiny, pokud se v nich   neúčastní plný počet zařazených žáků stanovený pro oddělení - např. dočasné umístění žáků z vyšších tříd pokud to vyžaduje organizace výuky (dělené vyučovací hodiny, přerušení výuky, apod.). 
2.2. Odhlášení žáka
2. 2. 1. Odhlášení žáka z docházky do činností školní družiny (dále jen ŠD) oznámí rodiče  písemnou formou vedoucí vychovatelce ŠD. 

2.3. Vyloučení žáka

2.3. 1. Vyloučení žáka může předcházet KRÁTKODOBÉ VYLOUČENÍ. To znamená vyloučení žáka na dobu 2 týdny. 

2.3. 2. Důvody pro krátkodobé vyloučení:

· Opakované porušení Řádu družiny (záznamy v Záznamníku školní družiny)
· Jednorázové hrubé porušení Řádu družiny

2.3. 3. Žák je krátkodobě vyloučen po dohodě vychovatelky ŠD, vedoucí vychovatelky ŠD a vedení školy. O této dohodě je vyhotoven záznam, který je uložen u vedoucí školní družiny.

2.3. 4. Rodiče jsou o krátkodobém vyloučení informováni okamžitě telefonicky (na telefonním čísle uvedeném pro kontakt s nimi) a následně písemně dopisem po žákovi. V případě, že rodiče nejsou v dosahu telefonu, budou informováni písemně do žákovské knížky. Počátek krátkodobého vyloučení bude uveden v záznamu dohody o krátkodobém vyloučení a rodičům oznámen výše uvedeným způsobem.

2. 3. 5. O definitivním vyloučení z docházky do ŠD rozhodne ředitel školy na základě návrhu vedoucí vychovatelky ŠD a po projednání v pedagogické radě. Rozhodnutí o vyloučení ze ŠD sdělí  ředitel školy rodičům žáka písemně s patřičným zdůvodněním. 

3. Provoz školní družiny
3.1. Provozní doba ŠD :

PO 6.30 – 7.40      11.30 - 16.30 hod.

ÚT 6.30 - 7.40       11.30 - 16.30 hod.

ST 6.30 – 7.40       11.30 - 16.30 hod.

ČT 6.30 – 7.40      11.30 - 16.30 hod.

PÁ 6.30 – 7.40      11.30 - 16.30 hod.
3.2. V době prázdnin nebo mimořádného volna je činnost ŠD zajištěna, pokud počet přihlášených žáků není nižší než 8. 
3.3. Výchovně vzdělávací práce a další činnosti ve školní družině probíhají podle rozvrhu činností a režimu. 
3.4. Vyučovací jednotka ve výchovně vzdělávací práci ŠD je 60 minut.
3.5. K činnosti ŠD je možné po dohodě s vedením školy využívat tělocvičnu, školní hřiště a    uvolněné učebny. 
3.6. Počet oddělení : 7 
3.7. Naplňování oddělení: oddělení školní družiny se naplňuje nejvýše do kapacity družiny povolené KÚ pro Středočeský kraj, 
        nejvyšší počet účastníků na 1 pedagogického pracovníka je 30 žáků denně přítomných – 
        limit pro počet je dán velikostí učebny a mírou bezpečnosti žáka v provozu oddělení. 
4. Docházka do ŠD

4.1. Budova školy je zpřístupněna žákům k docházce do činností ŠD v ranním provozu od 6.30 
       do 7.40 hod..
4.2. V odpoledním provozu vstupují žáci do provozu ŠD od 11.40.
4.3. Žák vstupuje do činností ŠD v nahlášeném režimu, který je uveden zákonným zástupcem na zápisním lístku. Bez písemné omluvy od rodičů je účast v zaměstnáních ŠD povinná.
4.4. Nepřítomnost žáka v ŠD je omluvena nepřítomností žáka ve škole (postup dle školního řádu), pokud je žák vyzvednut rodiči z vyučování, ohlásí vychovatelce tuto skutečnost třídní (předávající) učitel. 

Nepřítomnost žáka zapíše vychovatelka do Přehledu výchovně vzdělávací práce, mimořádný odchod (po předložení žádosti viz bod 4.5) zapíše také. 
4.5. Uvolnění z denní činnosti ŠD je jen na základě písemného sdělení zákonného zástupce (Zápisník ŠD)  a   osobním vyzvednutím žáka nebo mohou písemně (Zápisník ŠD) požádat, aby dítě odcházelo ze ŠD samo v určenou hodinu. 
Na autobus odcházejí žáci 15min. (pošta) a 25 min. (Kozlovka) před odjezdem. Čas odjezdu autobusu i změny jízdních řádů kontrolují rodiče a nahlásí ve ŠD změnu odchodu.
Za cestu k autobusu vychovatelka nezodpovídá.

Vzhledem k výchovně vzdělávací práci jsou stanoveny odchody: po obědě do 13.15 hod. a potom po 15. hodině. 
Výjimečně lze uvolnit žáka dříve (jindy než je na zápisním lístku) jen na písemnou žádost (Zápisník ŠD), která musí obsahovat datum, hodinu odchodu a podpis. Bez této žádosti nebude žák uvolněn a NA TELEFONICKÉ UVOLŇOVÁNÍ NEBUDE BRÁN ZŘETEL.
4.6. Písemná žádost  je nutná i na mimoškolní aktivity (ZUŠ, kroužky..), pokud nejsou uvedeny  v zápisním lístku. Za cestu žáka do kroužků, popř. zpět do ŠD nenese vychovatelka zodpovědnost.
4.7. Do odpoledního provozu ŠD jsou žáci přihlášení k činnosti ve ŠD předáváni  vychovatelkám školní družiny přímo vyučujícím po ukončení řádné výuky či jiné činnosti   organizované školou.  
4.8. Při nevyzvednutí žáka zákonným zástupcem z činnosti ŠD do konce stanovené provozní doby ŠD je kontaktuje telefonem. Dle telefonické domluvy s rodiči vyčká s žákem až do příchodu rodičů či daného zástupce. Zákonný zástupce hradí nezbytné neinvestiční náklady. Není-li nikdo ze zákonných zástupců či uvedených kontaktních osob k zastižení, sdělí situaci řediteli školy nebo zástupci ŘŠ, event. policii. 
5. Pravidla chování žáků při činnostech ŠD

5.1. Žáci se řídí pokyny vychovatelky ŠD, pravidly  řádu ŠD a školního řádu. 
5.2. Bez vědomí vychovatelky žák neopouští oddělení ŠD. 
5.3. Doba pobytu ve školní družině se řídí údaji na zápisním lístku. 
5.4. Případnou ztrátu či záměnu osobních věcí hlásí žák nebo zákonný zástupce ihned 

vychovatelce. Za osobní věci (hračky, elektronika apod.) – jejich ztrátu či poškození školní družina nezodpovídá.

5.5. K hrám, hračkám, knihám atd. se žáci chovají ohleduplně a šetrně. Úmyslné poškození 
       nebo zničení herního zázemí či vybavení nahradí, event. opraví rodiče. 
5.6. Do hodnocení a klasifikace chování žáka se započítávají i projevy chování v činnostech ŠD  

      - platí i zde ustanovení vyhlášky o základní škole. 
48 hodin před konáním pedagogické rady předá vedoucí ŠD podklady pro hodnocení chování žáků ve ŠD třídním učitelům, kteří jsou povinni je respektovat a reagovat na ně příp. kázeˇnským opatřením.
5.7. Pokud nedojde k nápravě, budou rodiče nebo zákonní zástupci vyzváni k návštěvě školy a chování žáka bude projednáno s vedením školy, třídním učitelem a vedoucí ŠD.
5.8. Jestliže i tak žák soustavně narušuje činnosti ŠD, opakovaně porušuje  řád ŠD a školní řád, BUDE z rozhodnutí ředitele školy z docházky do ŠD vyloučen. 

6. Bezpečnost a ochrana zdraví žáků ŠD

6.1. Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při činnostech zajišťuje každá vychovatelka ve svém 
       oddělení metodicky správným a plánovitým výběrem činností v jednotlivých 
       zaměstnáních. 
6.2. Veškeré zjištěné nedostatky vychovatelky okamžitě nahlásí vedení školy. 
6.3. Při úrazu žáka zváží vychovatelka situaci - ošetří sama, zavolá rodiče, event. lékařskou 
       pomoc. 

       Řídí se při tom směrnicemi  BOZP na škole. Každý úraz se zapíše do knihy úrazů.
6.4. Žák je povinen okamžitě hlásit vychovatelce každé zranění při činnostech. 
6.5. Během provozu ŠD nevstupují z hygienických a bezpečnostních důvodů zákonní zástupci 
       či jimi pověřené osoby do výchovných prostor školy a oddělení ŠD. Komunikace 
       s vychovatelkami probíhá přes dveřní hlásku. Další individuální pohovory mohou 
       probíhat na základě osobní domluvy, v  rámci třídních schůzek a konzultací. 

       Pedagogičtí zaměstnanci ŠD i žáci ŠD se dále řídí ve svém chování, povinnostech a 
       právech ustanoveními školního řádu. 

7. Pitný režim

7.1. Pitný režim je zajištěn v době oběda ve školní jídelně (především v jarních a 
        letních měsících).
        Po příchodu z venku mohou využít nápojový automat, jinak si potřebné tekutiny nosí   

        z domova. 

                                                     III. REŽIM ŠKOLNÍ DRUŽINY
6.30 –  7.40hod.
Do 7.30 hod. příchod do ŠD
· obuv a oděv si odkládají děti v šatně, aktovku v ŠD
· převážně odpočinková činnost, klidové hry, stolní hry, hračky, činnost dle zájmů
11.40 hod. - 13.15 hod. 
oběd, osobní hygiena, volná činnost

Odpočinkové činnosti (hromadné nebo jiné dle individuálního přání)

- četba, poslech CD, sledování videa-tyto činnosti motivují děti k následným činnostem v hlavním   

  odpoledním zaměstnání.

13.15 hod. – 15.00 hod

Rekreační činnosti (pobyt venku, vycházka)

- pozorování přírody v okolí, dle roční doby plnění různých úkolů-jarní probouzení, houby, 
  stopy ve sněhu…)

Zájmové činnosti 

– činnosti výtvarné, sportovní, soutěže, besedy s konkrétním řešením problému (nejistota,   

   osamělost, předsudky, lhaní, žárlivost…), hry v místnosti, venku i v tělocvičně (za přechod žáků je 
   vždy zodpovědná vychovatelka), dramatizace pohádek, písniček… 

   Hygiena, odchody žáků
15.00 hod. - 16.30 hod.
didaktické hry – příprava žáků na vyučování, psaní DÚ

individuální odpočinkové činnosti

úklid, odchody žáků
Vychovatelka vždy přihlíží při výběru zaměstnání k počasí, ale i náladě a přání žáků v oddělení.

Během pobytu ŠD venku jsou osobní věci žáků (aktovky) uzamčeny ve ŠD.
IV. DOKUMENTACE

8. Dokumentace vedená v oddělení školní družiny

Zápisní lístek pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné docházce. 

Přehled výchovně vzdělávací práce. 

Docházkový sešit. 
RODIČE JSOU SEZNÁMENI S ŘÁDEM ŠD NA ZAČÁTKU ŠKOLNÍHO ROKU, PŘI ZÁPISU DO ŠD. SEZNÁMENÍ POTVRDÍ SVÝM PODPISEM.

S VYCHOVATELKOU ŘEŠÍ VZNIKLÉ PROBLÉMY OSOBNĚ PŘI VYZVEDNUTÍ ŽÁKA NEBO PÍSEMNOU FORMOU (NOTÝSEK).

RODIČE JSOU POVINNI NAHLÁSIT ZMĚNY KONTAKTNÍCH TELEFONNÍCH ČÍSEL A NA PŘIHLÁŠCE UPOZORNIT NA ZDRAVOTNÍ OMEZENÍ ŽÁKA.
Velké Popovice dne: 1. 9. 2013                                          Mgr. Čásenský Milan, ředitel školy   

